Conseils sur l'utilisation des fichiers de téléchargement CSV

dans Excel

Les Compendia, outil Horizon Scanning et outil PRA utilisent des fichiers CSV pour les téléchargements de listes. Il
s'agit d'un format générique de texte uniquement dans lequel des virgules sont utilisées pour séparer les champs.
Pour afficher les données et appliquer des filtres et des champs supplémentaires, vous souhaiterez convertir au

format excel classique
CSV du I'outil Horizon Scanning Tool en format text:

Al fx | Search results from the CABI Horizon Scanning Tool <2021-10-09>,,,,,.1ssmmmser0es

A B C D E F
[Search resul_s from the CABI Horizon Scanning Tool <2021-10-09%,,,,,s0ssmss0s0000s
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Search Url: https://www.cabi.org/HorizonScanningTool/Country/SearchResult?guld=44a07740-23f5-4¢18-843e-04baf859¢340, ,,,01mmmrmmssr0r0s
For terms and conditions see: https://www.cabi.org/terms-and-conditions/,.,...sssmsssrrree

Area at risk: Congo, Democratic Republic of the ; Source Areas: Angola, Burundi, Central African Republic, Congo, Republic of the, Rwanda, South Sudan,
Citation: <CABI, 2021. Horizon Scanning Tool. Crop Protection Compendium. Wallingford, UK: CAB International. https://www.cabi.org/coc.>,.mmmmmsmrssns \
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|
Tanzania, Uganda, Zambia, Zambia, Angola ; Pathways: N/A (In{
|

Preferred scientific name,International common name,Taxonomic group,ISC content,CPC content,Datasheet Type,Domain,Kingdom,Phylum,Class,Order,Family,Invasive Somewhere, Total number of presence recorc
Achatina fuli https://www.cabi.org/isc/datasheet/2640

Aculops lyco https://www.cabi.org/isc/datasheet/56111

Acyrthosiphon pisum,pea aphid,Invertebrates,,Full datasheet,"pest,naturalEnemy,vectorOfPlantPest”,Eukaryota,Metazoa,Arthropoda, Insecta,Hemiptera,Aphididae,,189,5,123,64,n0 data,no data,no data,https://ww
Agrotis ipsilc https://www.cabi.org/isc/datasheet/3801

Ahasverus advena,foreign grain beetle,Invertebrates,,Full datasheet, pest,Eukaryota,Metazoa,Arthropoda, Insecta,Coleoptera,Silvanidae,,31,1,30,8,,no data,no data, https://www.cabi.org/cpc/datasheet/3862
Aleurodicus https://www.cabi.org/isc/datasheet/4141

Aleurotrachelus trachoides,, Invertebrates,,Basic datasheet,pest,Eukaryota,Metazoa,Arthropoda, Insecta,Hemiptera,Aleyrodidae,,56,1,54,11,no data,no data,no data,https://www.cabi.org/cpc/datasheet/4410
Alfalfa mosaic virus,alfalfa yellow spot,Viruses,,Full datasheet,"pest,naturalEnemy",Virus,,,,,Bromoviridae,, 144,2,88,81,no data,,no data,https://www.cabi.org/cpc/datasheet/4346

Aphis fabae,black bean aphid,Invertebrates,,Full datasheet,"pest,naturalEnemy,vectorOfPlantPest",Eukaryota,Metazoa,Arthropoda, Insecta,Hemiptera,Aphididae,,159,4,111,68,no data,,no data, https://www.cabi.or|
Aphis gossyg https://www.cabi.org/isc/datasheet/6204

Aphis spirae https://www.cabi.org/isc/datasheet/6221

Araecerus fasciculatus,cocoa weevil, Invertebrates,,Full datasheet,"pest,naturalEnemy",Eukaryota,Metazoa,Arthropoda,Insecta,Coleoptera,Anthribidae,, 77,4,67,34,,no data,no data,https://www.cabi.org/cpc/datash
Atherigona orientalis,pepper fruit fly,Invertebrates,,Full datasheet,"pest,naturalEnemy,hostAnimal",Eukaryota,Metazoa,Arthropoda, insecta, Diptera,Muscidae,,141,6,122,50,no data,,, https://www.cabi.org/cpc/data
Bactrocera |z https://www.cabi.org/isc/datasheet/8719

Barley yello\ https://www.cabi.org/isc/datasheet/10539

Bemisia tabe https://www.cabi.org/isc/datasheet/112682

Rroad hean wilt virus.lamium mild masaic.Viruses__Full datasheet."nest.naturalFnemv".Virus..._Picornavirales.Secoviridae. 59.1.44.32.na data.na data.na data_httns://www.cabi.ore/enc/datasheet /2674
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CSV en format excel:

A1 - Jx | Search results from the CABI Horizon Scanning Tool <2021-10-09>
Q© sensicvity:  caBl Public CaBl Cenfid Restricted

A B c D E F G H J K L M N o P Q R s T u v w X 12 z
1 |search redults from the CABI Horizon Seanning Tool <2021-10-09>
2 |Area at risk: Congo, Democratic Republic of the ; Source Areas: Angola, Burundi, Central African Republic, Cango, Republic of the, Rwanda, South Sudan, Tanzania, Uganda, Zambia, Zambia, Angola ; Pathways: N/A (Including datasheets with no pathways data) ; Plant he
3 |Citation: <CABI, 2021. Horizon Scanning Taol. Crop Protection Compendium. Wallingford, UK: CAB International. https://www.cabi.org/cpc.>
4 |search Url: https://www.cabi.org/HorizonScanningTool/Countr archResult?guld=44a07740-23f5-4¢18-84
5 |Forterms and conditions see: https://www.cabi.org/terms-and-conditions/
6
7 |Preferred Internatia Taxonomi ISC conter CPC conte DatasheeiDomain  Kingdom Phylum Class  Order  Family  Invasive S Total num Number o Number o Total Host Habitats  Plant part Pathways Datasheet URL(s)
8 |Achatina f giant Africinvertebr: Full datasl Full datasl pest,natui Eukaryota Metazoa Mollusca Gastropoc Stylomma Achatinidi invasive 127 3 125 153 https: cabi.org/cp 1eet/2640; https: «
9 |Aculops lytomato ru Invertebr: Full datasl Full datasl pest,natul Eukaryota Metazoa Arthropoc Arachnida Eriophyidiinvasive 118 2 82 19 nodata nodata nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/56111; https://www
10 | Acyrthasit pea aphid Invertebrates Full datasl pest,natul Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter Aphididae 189 5 123 64 nodata nodata nodata https://wuw.cabi.org/cpc/datasheet/3147
11 | Agrotis ip:black cutw Invertebr: Full datas| Full datasl pest,natui Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Lepidopte Noctuidae invasive 226 1 159 83 nodata nodata https: cabi.org/cp 1eet/3801; https: «
12 |Ahasverus foreign gr Invertebrates Full datasl pest Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Coleopter Silvanidae 31 1 30 8 nodata nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/3862
13 |Aleurodic whitefly Invertebre Full datas| Full datasl pest,natui Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter: Aleyrodid invasive %6 2 % 252 no data https: cabi.org/cp 1eet/4141; https: «
14 | Aleurotrachelus trac Invertebrates Basic data pest Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta Hemipter: Aleyrodidae 56 1 54 11 nodata nodata nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/4410
15 |Alfalfa mcalfalfa yel Viruses Full datasl pest,natul Virus Bromoviridae 144 2 88 81 no data nodata https: .cabi.org/cp eet/434
16 | Aphis fabzblack bear Invertebrates Full datasl pest,natui Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter: Aphididae 159 a 111 68 no data nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/6196
17 | Aphis gos:cotton apt Invertebr: Full datasl Full datasl pest,natul Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter: Aphididac invasive 302 8 229 123 nodata hitps: .cabi.org/cp 1eet/6204; https: «
18 | Aphis spir Spirea apt Invertebr: Full datas| Full datasl pest,natul Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter: Aphididac invasive 221 4 170 51 nodata https: .cabi.org/cp 1eet/6221; https: «
12 |Araeceruscocoa wes Invertebrates Full datas| pest,natui Eukaryota Metazoa Arthropacinsecta  Coleopter Anthribidae 77 4 67 34 nodata nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/6630
20 |Atherigon pepper friinvertebrates Full datasl pest,natul Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta Diptera Muscidae 141 6 122 50 no data https://www.cabi.org/cpc/datasheet/7731
21 |BactrocereSolanum f Invertebre Full datas| Full datasl pest,natui Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Diptera  Tephritidz invasive a 2 a1 54 no data https: cabi.org/cp 1eet/8719; https: «
22 |Barley yel barley yel Viruses  Full datas| Full datasl pest,naturVirus Luteoviric invasive a7 1 66 47nodata nodata nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/10539; hitps://wwiw
23 Bemisia tzsilverleaf Invertebr: Full datasl Full datasl pest,invas Eukaryota Metazoa Arthropocinsecta  Hemipter: Aleyrodid invasive 96 2 66 106 no data nodata https://www.cabi.org/cpc/datasheet/112682; https://wwn
24 |Broad bea lamium m Viruses Full datas| pest,natui Virus Picornavir Secoviridae 59 1 a 32nodata nodata nodata https://wuw.cabi.org/cpc/datasheet/s674

Il existe différentes options pour gérer cela qui dépendront de votre navigateur Internet, de votre systeme
d'exploitation, de votre tableur et de votre version, mais ce qui suit montre des méthodes courantes pour travailler
avec des fichiers CSV dans Excel. Cela nécessite que Microsoft Excel soit chargé sur I'appareil que vous utilisez.

Une fois que vous avez ouvert dans Excel, vous pouvez mieux organiser les colonnes pour lire le contenu et ajouter un
filtre en sélectionnant la premiére ligne des données tabulaires (dans I'outil d'analyse d'horizon, il s'agit de la ligne 7) et
en sélectionnant Filtre.
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1. Ouvrir avec (open with) ..... Excel dans votre navigateur internet

Lorsque vous cliquez sur télécharger CSV, vous pouvez avoir la possibilité d'ouvrir avec..., sélectionnez Excel.
Si vous souhaitez ensuite enregistrer le fichier, il peut toujours étre défini sur le type de fichier texte Unicode
(*.txt), mais vous devez plutét I'enregistrer en tant que classeur Excel (*.xlsx). Vous devrez peut-étre également
le faire pour activer les filtres dans votre barre d'outils Excel.

Cet exemple utilisant le navigateur Firefox a partir de I'outil Horizon scanning vous permet de le définir comme

valeur par défaut.

Area at risk:

\ Congo, Democratic Republic of the

| am only interested in plant pests

Y stert scan |

Source areas

o

Pathways

Plant hosts
Plant parts in trade

Habitats

o

Taxonomic group

2.

Results: 1089 species found

Show: 2_'; Opening Horizon Scanning_20211012120749169.csv

You have chosen to open:
Preferred 5

-] Horizon Scanning_20211012120749169.csv

from: https://www.cabi.org

which is: Microsoft Excel Comma Separated Values File

x W

Neighbouring Geographic
Areas

Angola % Burundix
Central African Republicx
Congo, Republic of thex
Rwanda x South Sudan x
Tanzaniax Ugandax

| What should Firefox do with this file? Zambiax
Open with: | Excel (default] ~
Of L ! Pathways
Acacia ang O Save File
Do this automatically for files like this from now on. Planthasts
Acacia cols x
Plants parts in trade
Settings can be changed in Firefox's Options.
Acacia deg Habitats
oK Cancel
Acacia fartresrare rrarsacre o ooy Taxonomic group
ISC (Full)
Acacia karroo sweet thorn Plants CPC (Full)
ISC (Full)
Acacia longifolia golden wattle Plants CPC (Full)

e, main

Mettez a jour I'association de fichiers pour CSV vers Excel dans vos parametres

Windows

Si votre navigateur ne propose pas d'option pour ouvrir le fichier, vous devrez peut-étre configurer votre
ordinateur pour qu'il ouvre automatiquement les fichiers .csv dans Excel. Recherchez "Associations de fichiers"
dans Windows qui se trouve sous Parameétres systeme> Choisissez les applications par défaut par type de fichier et
recherchez .csv dans la liste des extensions de fichier, puis choisissez Excel par défaut.

Comme ci-dessus, si vous souhaitez ensuite enregistrer le fichier, il peut toujours étre défini sur le type de fichier
.txt, mais vous devez plut6t I'enregistrer en tant que .xIsx

| B Settings

@ Choose default apps by file type

£Sproj

(LSS

Choose a default

.

Choose a default

+

Choose a default

Choose a default




3. Ouvril le CSV avec Excel

Si vous avez enregistré le fichier .csv sur votre ordinateur, vous pouvez ouvrir manuellement dans Excel et
"Enregistrer sous" un fichier .xIsx comme suit :

Ouvrez Excel, puis accédez a Fichier> Ouvrir et accédez a votre dossier Téléchargements. La valeur par défaut est de
rechercher des fichiers Excel, vous devrez donc passer aux fichiers texte (aprés le nom du fichier) pour révéler les
fichiers .csv :

Open *
< « 4 ¥ 5 ThisPC > Downloads N J] O Search Downloads
Organize « Mew folder = M @
~ MName Date modified Type Size ™
7 Quick access
I Desktop ~ Today (3)
* Toonlseis -] Horizon Scanning_20211012121526911.csv Microsoft Excel Com...
B: test.csv Microsoft Excel Com...

|if| Documents
£ Pestlist_202110121050.csv

~ Last week (14)

|j GMT20211006-080930_Recording.txt
=] PRA Tool _ PRODUCT USAGE_General Usage_Ta...

Microsoft Excel Com...
&=/ Pictures

Helpfile

Internal Africa Asia Oct 2021 Text Document

X Microsoft Excel Com...
PRA Tool subscribers

=] Crop Protection Compendium _ PRODUCT USA... Microsoft Excel Com..
PRA Training materials (-] Crop Protection Compendium _ PRODUCT USA... Microsoft Excel Com...
Microsoft Excel (-] Crop Protection Compendium _ PRODUCT USA... Microsoft Excel Com...
e =] PRA Tool _ PRODUCT USAGE_General Usage_Ta... Microsoft Excel Com...
&* Dropbox f2] PRA Tool _ PRODUCT USAGE_General Usage_Ta... Microsoft Excel Com..
«dropbox.cache {3 PRA Tool _ PRODUCT USAGE_General Usage_Ta... Microsoft Excel Com...

&R 20170116 ISC database pictures ol A= HORIZOM SCAMMNING TOOL PROMICT IISAGE (/10,7 Mirrnenft Feral Cnm 5 v

— —

File name: Q | |Text Files (*.prn;*. bt csv) VDD
S — L —

Tocls - | Open vl Cancel

Sélectionnez le fichier : par ex. Horizon Scanning_2021*.csv et cliquez sur Ouvrir et cochez la case « Mes données ont
des en-tétes » :



Text Import Wizard - Step 1 of 3 ? *

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.

Original data type

Choose the file type that best describes your data:
@ Delimited - Characters such as commas or tabs separate each field.

D Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Start import at rows: |1 = | File origin: 65001 : Unicode [UTF-8)
[+]:My data has headers.:
Preview of file Ch\Users\CHARLES\Downloads\Horizon Scanning_20211012121526911.csv.
~

Fearch results from the CABI Horizon Scanning Tool <2021-10-12>=, ... .:¢s0»
"Brea at risk: Congo, Democratic Bepublic of the ; Source Areas: Angola,
"Citation: <CABI, 2021. Horizom Scanning Tool. Crop Protection Compendi
earch Url: https:// www.cabi_ org/HorizonScanningTool/Country/SearchResult
I or terms and conditions see: https://www.cabil org/terms—and-conditions,,|w

Cancel < Back Finish




Aprés avoir vérifié que la "virgule" est cochée (ci-dessous), vous pouvez aller directement a "Terminer" et les données
s'afficheront dans des colonnes. Puis ‘Enregistrer sous’ *.xlsx pour conserver cette modification.

Text Import Wizard - Step 2 of 3 ? X

This screen lets you set the delimiters your data contains, You can see how your text is affected in the
preview below.

Delimiters

|:| Semicolon [] Treat consecutive delimiters as one
Text gualifier: |~ e
Data preview
earch results from the CABI Hori=zon Scanning Tool «<2021-10-12= A

rea at risk: Congo, Democratic Bepublic of the ; Source Areas: Bngola, Bur
itation: <CARBI, 2021. Horizon Scanning Toocl. Crop Protection Compendium. W
earch Url: https://www.cabl.ocrg/HorizonScanningTool,/Country/SearchBResult?

or terms and conditions see: https://www.cabi.org/terms—-and-conditions/ W

< >

Cancel < Back Finish




